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Symboler och ikoner for status pa ett SIP — arende

Symbol | Forklaring
Initiativ
|
S Kartlaggning/SBAR

Kallelse till planering och Kallelse till utvardering

P SIP — Mal och aktivitetsplan

U Uppféljning och Utvardering av plan

Informationsmeddelande

Gron symbol betyder att drendet ar fardigbehandlat i denna fas.

Rod symbol betyder att drendet inte ar fardigbehandlat i denna fas. Den enhet du ar
inloggad pa har saker kvar att gora i drendet.

BIa symbol betyder att drendet inte ar fardigbehandlat i denna fas. Nagon annan enhet
har saker kvar att gora.

Gra symbol med ett kryss betyder den har delen av arendet kan skapas.

Gra symbol utan kryss betyder att den har delen av drendet inte kan skapas.

Knappar i SIP — processen

Knapp Forklaring
® Spara De uppgifter som registrerats i bilden sparas och du kan sedan fortsatta redigera.
=k Ingen annan deltagare kan redigera i aktuellt formular sa lange du inte har
signerat.
# Redigera Alla enheter kan redigera i Kartlaggning, Mal- och aktivitetsplan och Uppféljning av

plan sa ldnge den inte ar |ast av samordningsansvarig.

Nar du ar klar med din redigering, signerar du det du skrivit. Nu kan andra
anvandare ldsa i dokumentet och komma at att redigera i aktuellt formular.

Samordningsansvarig dr den som laser processdelarna for vidare redigering. Det
galler Kartlaggning(SBAR), Mal- och aktivitetsplanen och Uppfdljning av plan.

i

Nar du ar klar med initiativet eller kallelsen, skickar du ivag det till valda mottagare.

Samordningsansvarig har mojlighet att ta bort sparad/felaktig information genom

@ Makulera .
att makulera delar av ett drende.
m Du accepterar ett initiativ om din enhet har dtagande hos den enskilde och
accepterar en kallelse om tiden passar din enhet.
% Neka Du nekar ett initiativ om din enhet inte har atagande hos den enskilde och nekar

en kallelse om tiden inte passar din enhet.
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Forberedelsefas Aktivitet: Tidpunkt: Ansvar:

Behov av SIP Den som uppmarksammar behov av Nar behovet Alla

identifieras samordnade insatser fran minst tva uppstar Om du saknar
huvudman informerar den enskilde om behorighet i Prator,
mojligheten med SIP. Inhamta den kontakta en
enskildes eller stallféretradarens samordningsansvarig
samtycke till att information far utbytas med behorighet i
mellan kommun och landsting. Prator

Skapa Nytt drende | Ga in i SIP 6versikten och skapa ett Nytt Skyndsamt Samordningsansvarig

och initiativ

arende. Prators adressering utgor ett
stod for att hitta ratt mottagare.
Foreslagna enheter kan dndras manuellt
for att ratt enheter ska involveras i SIP
processen.

Ta bort enheter som inte ar berdrda av
SIP. Lagg till en enhet fran +Mottagare
om det behdvs.

(Vilka enheter som kallas beror pa den
enskildes behov och 6nskemal)
Registrera samtycke och anledning till
initiativ. Skicka initiativ till vald(a)
mottagare.

med behorighet i
Prator

Vid utskrivning fran
sluten halso- och
sjukvard -> Fast
vardkontakt fran
landstingsfinansierad
Oppenvard

Kvittera initiativ

Mottagare av initiativet kan antingen
Acceptera eller Neka. Om en mottagare
nekar kommer den deltagande enheten
inte langre att vara behorig till arendet.
Acceptera - Skriv t ex vilken dag som
skulle passa for motet i faltet
Kvittenskommentar.

Neka - Skriv anledning for
avstandstagande och féresla ev annan
mottagande av initiativet.

Kvittering fran
mottagaren
ska ske senast
kl. 12.00
vardagen efter
att initiativet
skickades

Behorig
Pratoranvandare
enligt lokal rutin

Dokumentera
Kartlaggning/SBAR

Kartlaggning/ Situation, Bakgrund,
Aktuellt tillstand och Rekommendation

Lases senast
en arbetsdag

Samordningsansvarig
dokumenterar och

ar inte obligatorisk och det ar inget krav fore motet laser
att en viss typ av information maste st i
ett visst falt.
Endast relevant information som
deltagare behdver veta infor SIP motet
dokumenteras.
Kalla till Vilj i mottagarlistan vilka som ska kallas Skyndsamt, Samordningsansvarig
planeringsméte och om de ska kvittera. Forslag pa nagra
samma mottagare som vid initiativet | arbetsdagar Vid utskrivning fran
ges. Listan av mottagare kan innan 5'”“’? halso- och
modifieras vid behov. Kontrollera foreslagentid | sjukvard -> Fast
for motet vardkontakt fran

kallelsen innan den skickas.
Ange Motesform, Plats, Datum och Tid.

landstingsfinansierad

I rutan Ovrigt anges vilka externa enheter In?m 3 dagar Gppenvard
som ska kallas, t ex narstaende, skola, fran o
forsakringskassan, arbetsférmedling. utskrivnings-
klar
m region
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Makulera kallelse

Kallelsen kan makuleras och skickas en ny
kallelse skickas.

Samordningsansvarig

Kontrollera Ga in i SIP- oversikt i Prator och Dagligen Behorig
inkomna kontrollera nya Initiativ, Kallelse och senast kl.12.00 | Pratoranvandare
meddelande Meddelande (RAd prick). vardagen efter | enligt lokal rutin

Kvittera/Acceptera/Neka inkomna att ett

Initiativ och Kallelse och Meddelande. meddelande

Ta del av information i har skickats

Kartlaggning(SBAR), Mal- och

aktivitetsplan och Uppfoljning och

Utvéardering av plan (BIa prick).

Lagg till information genom Redigera/Folj

upp aktivitet om det behovs innan det

|ases av samordningsansvarig.
Genomforandefas | Aktivitet: Tidpunkt: Ansvar:
Dokumentera Samordningsansvarig ar ocksa | samband Samordningsansvarig
planeringsmote dokumentationsansvarig om man inte med motet

kommer éverens om nagot annat pa eller

motet. arbetsdagen

Dokumentationen av planeringsmotet efter det

kan pabdrjas innan, under motet eller i
efterhand av respektive deltagare sa
lange planen inte &r last.

En blankett "Stoddokumentation vid
faktiskt SIP mote” (bilaga 6.7 till
Lansoverenskommelse) finns for att
anvanda nar motet sker utan tillgang till
Prator. Planen fors in i SIP-modulen i
Prator efter motet.

Ange vilka som deltagit utifran kallelse.
Har valjer du vilken person fran
verksamheten som deltagit.

Lagg till verksamhetsforetradare for fler
deltagare i listan 6ver narvarande pa
motet. Enheten som lagts till blir en
deltagare i darendet.

Lagg till Ovriga deltagare som inte &r
anvandare i Prator, t ex fran
Arbetsformedling, Forsakringskassan,
skolan och narstaende.

Ange Datum for motet samt Datum for
planerad utvérdering.

Definiera Mal och tillhérande Aktiviteter
samt vilka som ar ansvariga for
uppféljning och genomforande av
detsamma.

Samordningsansvarig maste lasa planen
innan en uppfdljning och utvardering kan
dokumenteras.

Planen ska skrivas ut och delges den
enskilde personen/néirstaende.

faktiska motet
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Uppféljning av
plan

Uppfoljning av plan aktiveras av
samordningsansvarig. Uppféljning av i
planen bestamda aktiviteter sker av
respektive utsedd ansvarig yrkeskategori
innan utvarderingen.

Aktivera Uppfoljning av plan.

Fo6lj upp aktivitet for att félja upp den
aktuella aktiviteten.

Ange en Kommentar till aktiviteten, vad
som ar gjord och resultat.

Ange Status for aktiviteten.

Spara uppféljningen av aktiviteten.

Na&r uppfoljningen ar klar Iasas den av
samordningsansvarig senast dagen foére
utvdarderingsmotet.

Senast
vardagen fore
utvarderings-
motet

Alla som ansvarar for
en aktivitet.
Samordningsansvarig
I3ser planen.

Avslutsfas Aktivitet Tidpunkt Ansvar
Kalla till Berdrda personer som var med vid Enligt 6verens- | Samordningsansvarig
utvarderingsmote planeringen och som ansvarar for mal kommen tid

och aktiviteter bor delta vid
utvarderingen. Dessa adresseras
automatiskt vid kallelse.

Ange Motesform, Plats, Datum och Tid.

pa SIP - motet

Dokumentera
genomférd
utvardering

Utvarderingen ska dokumenteras med en
sammanfattande beskrivning av
resultatet fér malen och aktiviteterna.
Utvarderingen lases, skrivs ut och delges
den enskilde av samordningsansvarig.
Vid behov initieras till ny traff for ny Mal-
och aktivitetsplan.

Senast
arbetsdagen
efter det
faktiska motet

Samordningsansvarig

Ny plan

Vid behov av en ny plan dokumenteras
ingen utvardering. Ga till steg
”Samordnad individuell plan” och skapa
Ny plan. Foregaende plan arkiveras och
kan alltid tas fram. Den nya planen ar en
kopia av féregaende plan och kan nu
dndras/redigeras.

En ny kallelse skapas. Skicka till enheter
som deltar i den nya planen.

Allmant

Aktivitet

Tidpunkt

Ansvar

Informationsmed-
delande

Informationsmeddelande kan vid behov
anvandas for att na andra enheter med
information som ror det aktuella SIP —
drendet. En enhet som inte finns med i
mottagarlistan sedan tidigare kan sa
laggas till i SIP — drendet.

Under hela SIP
- processen

Alla Pratoranvandare
med behdorighet till
SIP - drendet

Hjalp och support

I alla moment i SIP sa finns det ett
fragetecken i hoger kant — klicka for att fa
hjalp om vad och hur du ska gora.
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