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Hur bestallningar skickas in (galler for Umed, Skelleftea och Lycksele)

Via denna lank hittas Exceldokumentet ”Formulér for registrering av studenter”
http://www.regionvasterbotten.se/for-samarbetsparter/for-studieansvariga

Namnge den bifogade Excelfilen med studentgrupp, vilken termin de gar, och vilken
termin som bestallningen galler for, £33 Psykologstuderande T2 VT 2024 €xempelvis >

Bifoga ifyllt dokument i lAnken nedan
http://externarendeanmalan.vll.se/

Fylli de gulmarkerade falten och skicka in bestallningen sa skapas ett &rende hos oss.
Id-foto kommer att aterkoppla till den e-postadress som angetts i drendet.

Bestallningen skall skickas in minst fem veckor fore studenterna ska ut pa praktik inom
Region Vasterbotten. Detta for att korten ska vara klara i tid.

Anmalare Kontaktperson
Om du sjalv &r svar att n, din e-post inte fungerar eller om ditt &rende

s berdr ndgon annan &n dig sjlv ange da kontaktuppaifterna nedan.

E-postadress

Enhet

ort E-postadress

Telefonnr
Telefonnr

Mobilnr/Sékarnr
Mabilnr/Sékarnr

Arende
Beskriv ditt drende sa utforligt som méjligt | faltet nedan.

Hrendetyp Uvriga uppgifter om drendet

Bestéllning - Har du startat om utrustningen?

Angeldgenhetsgrad

Turordnat - Har du kontrollerat att alla kablar sitter i ordentligt?
Beskrivning -
SITHS-kort och Region VB-kort for Uppstar samma fel pa annan dator?

Sjukskaterskestudenter T2 varen 2024, se -
bifogad fil. Utlamningsort:

Onskade dérraccesser.
Start 2024-01-10 t.o.m. 2026-06-15 Q/‘

Ort: Studieort (dar SITHS-kortet och/eller Region VB-kortet ska hamtas ut)

Beskrivning: Skriv sa tydligt som mojligt vilken studentgrupp det géller, vad det ar for
kort som 6nskas, samt slutdatum (se exempel ovan). Notera dven dorraccesser fran den
rutin ni eventuellt har.


http://www.regionvasterbotten.se/for-samarbetsparter/for-studieansvariga
http://externarendeanmalan.vll.se/

PA
vasterbotten Senast reviderat: 2026-04-08

HSA-katalogen — OBS

For att SITHS-kort ska kunna utfardas sa maste studenterna var upplagda i HSA-
katalogen (personalkatalogen). Detta ar anledningen till att samtliga bestallningar till ID-
foto maste skickas in via lanken for extern drendeanmalan.

Studenterna laggs da upp i HSA for de angivna tidsramarna i bestallningen.

Enligt nytt regelverket i HSA galler nya informationssakerhetskrav kring personuppgifter
from 1 januari 2025. Det innebar att verifiering av anstallnings- eller
uppdragsforhallandet ska goras lopande med max tre manaders mellanrum. Undantag
kan goras for studerande som gor praktik hos organisationen genom att
uppdragsforhallandet kontrolleras terminsvis.

Det innebar att:

e Studieansvariga gor en bestallning infor den termin som studenten gor sin forsta
praktik enligt faststalld rutin. Studenterna registreras i HSA for hela studietiden.

¢ Infor varje terminsstart gor studieansvarig en ny bestéllning. Pa sa vis
kontrolleras studenternas uppdragsforhallande terminsvis enligt de nya reglerna.

Reservplats och studieuppehall

For studenter som tillkommit i efterhand till exempel genom reservplats eller for de som
haft studieuppehall.:
- skapa enskilda arenden for respektive student

Forlust av kort
Vid forlust av Region VB-kort:

Om studenten har kvar SITHS-kortet kan studenten ta kontakt med ID-foto for att fa ett
nytt Region VB-kort.

Om studenten forlorat sitt SITHS-kort maste ny bestallning skickas in.

Vad galler vid hamtning av Region VB-kort och aktivering av SITHS-kort

Nar vi bestallt SITHS-korten sd kommer de hem i brevladan pa studentens
folkbokforingsadress och studenten far boka tid hos oss for aktivering av korten.
PIN-koder valjs vid aktivering.

For att endast hamta ut sitt Region VB-kort sa bokas tid enligt nedan. Fotografering kan
ske i samband med besdket.

Tidsbokning galler for samtliga arenden hos ID-foto
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Lank for Umea

http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokninglDFoto@regionvasterbotten.se/
bookings/

Lank for Skellefted

http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokninglDFotoSkellefte@regionvasterb
otten.se/bookings/

Lank for Lycksele

http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokninglDFotoLycksele@regionvasterb
otten.se/bookings/

Det skickas en bekraftelse pa den bokade tiden som angetts vid bokningen.

Sakerhet

Den studerande ansvarar for att pa ett sakert satt forvara sina kort och koder.

Om SITHS-kortet och/eller Region VB-kortet tappas bort sa maste studenten omedelbart
kontakta ID-foto sa att korten kan sparras i systemen.

Skyddad identitet

For att sdkerstalla det personliga skyddet, skall person med skyddad identitet eller
studieadministratéren direkt ta kontakt med ID-foto for vidare hantering.

e Studieort Umea: Kontakt sker via telefon 090-785 90 90 menyval 1 eller personligt
besok hos ID-foto Umea.

e Studieort Skelleftea: Kontakt sker via telefon 090-785 90 90 menyval 1 eller
personligt besok hos ID-foto Skelleftea.

e Studieort Lycksele: Kontakt sker via telefon 090-785 90 90 menyval 1.

Om studenten har ett aktivt SITHS-kort utfardat fran en annan region

Ifall den studerande 6nskar kan certifikat fran Region Vasterbotten laggas pa befintligt
SITHS-kort fran annan region. Detta forutsatter att studenten har tillgang till alla koderna
till sitt SITHS-kort. Galler ej SITHS-reservkort da vi inte kan lagga certifikat pa SITHS-
reservkort utfardat av andra regioner. OBS! Bestallning kravs.


http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokningIDFoto@regionvasterbotten.se/bookings/
http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokningIDFoto@regionvasterbotten.se/bookings/
http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokningIDFotoSkellefte@regionvasterbotten.se/bookings/
http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokningIDFotoSkellefte@regionvasterbotten.se/bookings/
http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokningIDFotoLycksele@regionvasterbotten.se/bookings/
http://outlook.office365.com/owa/calendar/TidsbokningIDFotoLycksele@regionvasterbotten.se/bookings/
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Ovrigt angaende SITHS-kort

Om SITHS-kort behovs for kortare period an 180 dagar sa utfardas enbart ett SITHS-
reservkort pa plats hos ID-foto (ordinarie SITHS-kort bestélls ej)

Om studenten ska gora praktik i annan region sa gar det bra att lagga ett tillaggscertifikat
pa ett ordinarie SITHS-kort utfardat fran oss i Region Vasterbotten. Tillaggscertifikatet
bestalls av UMU genom kontakt med den region dar praktiken ska forlaggas.

Kladautomatsfunktion

Funktionen att kunna hamta ut arbetsklader hamnar automatiskt pa RVB-kortet (ett
dygn efter att kortet hamtats ut). Alla studenter maste laggas upp i HSA (regionens
personalkatalog) for att de ska fa tillgang till uthdmtning av klader.

Allmant gallande koderna till korten.

Studenterna far valja sin egen 4-siffriga pinkod for dorrpassage i samband med att de
hamtar ut sitt Region VB-kort hos oss pa ID-foto. Om de forlorat eller glomt bort denna
kod sa kan de besoka ID-foto for att fa veta sin kod, giltig fysisk id-handling ska uppvisas.

Om kortet blir last pa grund av felaktig kod

Kontakta oss via telefon:

- 090-78590 90 knappval 1
Eller mejl:

- idfoto@regionvasterbotten.se

Medarbetaruppdrag

For att SITHS-kortet ska kunna anvandas vid inloggning i vardsystem maste sa kallade
medarbetaruppdrag kopplas. Medarbetaruppdrag kopplas till den studerande. Detta
gors pa vardenheten utifran terminsvisa underlag fran studentansvarig. Studentansvarig
maste darfor skicka en kurslista till berérda enheter for aktuell termin. | mejlet ska dven
terminens start- och slutdatum framga.


mailto:idfoto@regionvasterbotten.se
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AD-kontot (anvandarkontot)

Inloggning pa Region Vasterbottens nat for studenter

Alla studenter tilldelas ett AD-konto for access till Region Vasterbottens nat och applikationer
om detta ar bestallt. Férsta gangen maste studenten logga in med tilldelat anvdndarnamn och
l6senord.

Kontot inaktiveras med automatik vid 90 dagars inaktivitet av sdkerhetsskal. Vilket innebar att
man bland annat tappar atkomst till Journal- och Réntgensystem. Logga darfor in pa en dator
med ditt AD-konto for att sdkerstalla att du har ett aktivt konto med lésenord. Forslagsvis loggar
duin den 1:a eller sista dagen varje manad (senast var tredje manad) for att underhalla s3 att
AD-kontot ar aktivt.

For dig som har ett aktivt AD-konto med l6senord

Sitter du vid en sa kallad “gemensam dator” ddar gemensamma anvandarkonton anvands haller du
ditt AD-konto aktivt via ikonen “Férnya ditt AD-konto”.

Sitter du vid en dator som inte har ett gemensamt anvandarkonto ska inloggning alltid ske med ditt
personliga AD-konto och inte med SITHS-kortet, detta for att sakerstalla att du har ett aktivt
AD-konto. SITHS-kortet anvands forst nar du ska logga in i journalsystemet.

For dig som saknar ett l6senord till ditt AD-konto

Har du inget I6senord satter du sjdlv ett nytt via funktionen ”Sjalvservice 24-7” med hjalp av ditt
SITHS-kort. Ga till en dator dar nagon redan &r inloggad och folj sedan instruktionerna som kommer
upp nar du klickat pa ikonen.

Nar du satt ett eget I6senord haller du det darefter aktivt via ikonen ”Férnya ditt AD-konto” pa
”"gemensamma datorer” eller loggar in med ditt personliga AD-konto pa 6vriga datorer.

For dig som har inloggningsproblem trots att instruktionerna foljts
Kontakta Servicedesk IT pa 090-785 90 90 knappval 4 for att fa ditt AD-konto aktiverat

Q Sjdlvservice 24-7

: =
e
1 L0
Wad beh&ver du hjélp med?
* Byteav I5senord
« Lagg till/ta bort skrivare

= Ovrigt, kontakta Servicedesk IT

Ikon till “Sjélvservice 24-7” finns pa alla
datorer inom Region Visterbotten

Ikonen “F&rnya ditt AD-konto” finns endast
pa s3 kallade “Gemensamma datorer”
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Avslutar sin studietid

Nar studietiden ar slut och personen inte ska fortsatta inom Region Vasterbotten skall SITHS-
och Region VB-kort aterlamnas till ID-foto.
Studenten ansvarar sjalva att detta sker.



